
 بسمه تعالی 

روابط عمومی گمرك امانات پستی در راستاي امر خطیر 
اطلاع رسانی ، شفاف سازي و تسریع در امور ارباب رجوع 

اهتمام به گردآوري و تنظیم مجموعه اي که در پیش رو 
. دارید ، نموده است 

امید است که با پیشنهادها و انتقادهاي سازنده خود ما را     
. نمائید در این زمینه یاري 

 

  شماره تلفن مستقیم مدیریت
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 66463623: تلفن روابط عمومی 

 
  يآدرس پست الکترونیکی گمرك امانات پست
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ی  امانات پست ك  درگمر ه  ارائ ل  قاب دمات  خ

 :واردات ) الف 
آئین نامه اجرایی مقررات صادرات  39هدیه و سوغات در قالب ماده  -1

. و واردات 

 کالاهاي همراه مسافر -2

 قانون مقررات  صادرات و واردات 38واردات قطعی در قالب ماده  -3

: صادرات ) ب

جرایی مقررات صادرات و ن نامه اآئی 34کالادر قالب ماده ارسال نمونه  -1

 .واردات 

آئین نامه  37ارسال مرسولات پستی به خارج از کشور در قالب ماده      -2

 .اجرایی مقررات صادرات و واردات 

 )  ج موقت خرو( صادرات موقت       -3    

صادرات قطعی      -4

 ترانزیت: ج 

مبداء و مقصد کارنه تیر  )د



 
 

واردات قطعی  

 ات بدون انتقال ارز وارد: الف 
واردات در مقابل صادرات  : ب 
گشایش اعتباري : ج 

: قانون مقررات صادرات و واردات  38بندیک  ماده 

براي (قطعات یدکی ،  ابزار برشی ، قالب نو یا مستعمل و نمونه کالا  
براي واحدهاي تولیدي ، آموزشی یا تحقیقاتی )تحقیق و کپی برداري 

و ) فرآوردهاي دارویی مواد اولیه و مواد جانبی ( همچنین نمونه دارو 
مواد مورد نیاز براي بسته بندي آن ، تجهیزات و ملزومات تحقیقات 

علمی براي دانشگاههاي علوم پزشکی ،  آزمایشگاهی و بهداشتی ، شیر 
و غذاي کودك ، کتب و نشریات  و تجهیزات آزمایشگاهی و ملزومات 

ي علوم پزشکی ، در صورتیکه جنبه تحقیقات علمی براي دانشگاهها
تجاري نداشته باشد ، راساً بنام واحد تولیدي یا موئسسه آموزشی یا 

. تحقیقاتی یا درمانی مربوط قابل ورود و ترخیص است 

 

 

 

 



 
 

: مدارك مورد نیاز جهت ترخیص کالاي تجاري 

) اعلامیه پستی ( قبض انبار  -1

فاکتور  -2

گواهی مبدا -3

کارت بازرگانی  -4

جهت واحدهاي تولیدي  و استفاده از مزایاي بند یک (پروانه تولیدي  -5
  38ماده 

حسب مورد   ) ثبت سفارش(ورود مجوز  -6

) حسب مورد ( وکالتنامه   -7

 ) حسب مورد ( معرفی نامه  -8

) بر حسب مورد (کارت بازرگانی حق العملکار + کارت حق العملکاري  -9

تجهیزات ارشاد-خابرات-م استاندارد-( سایر مجوزهاي مورد نیاز -10
)   حسب مورد(اتی قرنطینه نب –انرژي اتمی  –دامپزشکی  وپزشکی 

) حسب مورد ( تائیدیه اسناد توسط بانک  -11

ارائه حواله ارزي بانک مربوطه    -12

ارائه پروانه صادراتی معتبر جهت استفاده از مزایاي واردات در مقابل  -13
صادرات   

 

                        



 
 

: مدارك موردنیاز  صادرات قطعی 

درخواست کتبی مشارالیه دال بر انجام  -
. تشریفات سیستم اظهارنامه صادراتی 

کارت بازرگانی  -

وکالتنامه حسب مورد  -

ارائه مجوزهاي لازم از سازمانهاي ذیربط  -
. حسب مورد

 

 

 

 

 

 

 



 
 

: هدیه وسوغات  
: واردات ورود کالا از طریق پست قانون مقررات صادرات و 39ماده 

رخیص کالاهایی که از طریق پست وارد میشود باستثناي اقلامی که ت
ورود آنها از نظر شرعی یا قانونی ممنوع است مشروط بر آنکه جنبه  

دلار به نام هر نفر ) 50(تجاري پیدا نکند تا ارزش حداکثر پنجاه  
بدون مطالبه کارت بدون پرداخت حقوق گمرکی  و سود بازرگانی ، 

بازرگانی و مجوزهاي مقرر در جدول مقررات صادرات و واردات 
بلامانع است درصورتی که ورود کالا از این طریق به صورت یک 

جریان تجاري در آید یا مشکلات دیگري را براي کشور ایجاد کند ، 
ارتباطات و فناوري وزارت وزارت بازرگانی میتواند با هماهنگی 

رست کالاهاي مذکور را براي جلوگیري از ترخیص به فه اطلاعات
.  گمرك اعلام نماید

 

: تبصره 

از طریق پست ) بدون انتقا ل ارز) (38(ورود کالاهاي موضوع ماده 

. نیز امکان پذیر میباشد



 
 

مدارك موردنیاز جهت ارسال کالا 

به منظور ارسال کالا به خارج از کشور ارائه یکی از مدارك ذیل 

:  الزامی است

 .اصل شناسنامه شخص فرستنده  -1

 .معتبر شخص فرستنده   ذرنامهاصل گ  -2

 .ارت ملی شخص فرستنده كاصل  -3

حسب (ارائه مدارك شرکت از قبیل کارت بازرگانی پروانه تولید -4

روزنامه رسمی تاسیس شرکت حسب مورد براي ارسال ) مورد

 .قانون مقررات صادرات و واردات  34کالا در قالب ماده 

 

 

 



 
 

 قانون مقررات صادرات و واردات 34 ماده

: شرایط ارسال کالا از طریق پست 

ارسال نمونه کالا 

ارسال کالا اعم از ساخت داخل یا خارج به عنوان نمونه تجاري یا 

براي آزمایش تجزیه و یا تعمیر در صورتیکه حجم تجاري نداشته و 

نوع عتیقه از انواع کالاهاي ممنوع الصدور شرعی یا قانونی نبوده و از 

نیز نباشد و بصورت یک جریان در نیاید ، بدون مطالبه کارت 

بازرگانی و مجوز صدور بلا مانع است و مازاد بر آن با کسب 

. مجوزهاي لازم و رعایت مقررات مربوط میسر خواهد بود 

 

 

 

 

 



 
 

رکی مربوط به ورود کالاهاي مسافران و ممقررات گ

ایرانیان مقیم خارج از کشور  

آئین نامه اجرایی قانون امور گمرکی   58ده ما :الف

آیین نامه اجرائی قانون امور گمرکی اسباب  58باستناد ماده 

سفر و اشیاء شخصی مسافر در موقع حرکت خود از مبداء 

) نظیر پست (بعنوان بار براي حمل به مؤسسات حمل و نقل 

تسلیم ولو اینکه یک ماه قبل یا یک ماه بعد از ورود مسافر 

د شود اسباب سفر و اشیاء شخصی همراه مسافر محسوب وار

. میگردد و ترخیص آن با ارائه گذرنامه مسافر انجام خواهدشد

قانون امور گمرکی  37ماده  6بند ) ب   

ایرانیان مقیم خارج از کشور که حداقل یک سال در خارج از 

کشور اقامت داشته باشند و اقامت شش ماه آخر آنان متوالی 

به هنگام بازگشت به کشور میتوانند کلیه لوازم .  بوده باشد



 
 

مستعمل زندگی خود را به جز خودرو ، قایق موتوري و موتور سیکلت 

به کشور وارد و با معافیت از حقوق گمرکی و سود بازرگانی ترخیص 

 9نمایند بشرط آنکه وسایل موردنظر حداقل یک ماه قبل از ورود و تا 

ه کشور ، به یکی از گمرکات رسیده ماه پس از ورود صاحب کالا ب

باشد و صاحب کالا در پنج سال گذشته از چنین معافیتی استفاده نکرده 

  .  باشد

مأموران دولتی که براي مأموریت یکساله یا بیشتر به خارج اعزام )  1تبصره 

در صورتیکه قبل از پایان مأموریت و توقف یکساله از خارج  . می شوند

. شرط یکسال توقف مذکور در بندفوق نخواهندبود احضار شوند مشمول 

م شخصی مذکور در این قانون اشیایی است منظور از اشیاء و لواز) 2تبصره 

که عرفاً فقط مورد استفاده صاحب آن قرار گیرد و منظور از لوازم خانه 

اشیایی است که عرفاً مورد استفاده خانواده صاحب آن اشیاء هنگام اقامت 

 .شد در یک محل با

 



 
 

شرایط ارسال کالا از طریق پست  

قانون مقررات صادرات و واردات  37ماده 

ارسال کلیه کالاهاي ساخت یا محصول داخل که  

شرعاً یا قانوناً ممنوع الصدور نباشند و جنبه تجاري نیز 

نداشته و بصورت یک جریان تجاري درنیاید به هر 

ي و میزان از لحاظ قیمت بدون مطالبه کارت بازرگان

ارسال کالاهاي خارجی نیز . مجوز صدور بلامانع است 

. دلار بلامانع است ) 80(تا سقف ارزشی حداکثر هشتاد 

 

 

 

 



 
 

 
 

: بشرح ذیل میباشد خاص نحوه ارسال کالاهاي 
تخته در ماه به دفعات با رعایت دیگر  50رسال فرش دستباف حداکثرا -1

مقررات توسط اشخاص حقیقی و حقوقی بدون تخصیص هر گونه مزایاي 
 . صادراتی بلامانع است

 :دارو به میزان تعیین شده از طرف وزارت بهداشت  -2
.          ـ شربت ) عدد  10( ـ آمپول ، ویال ) بسته  3(قرص و کپسول 

) عدد5(ـ قطره ) عدد  5(ـ کرم ، پماد ، ژل ) عدد  5(انسیون سوسپ
. سنگهاي نیمه گرانبها از قبیل فیروزه و عقیق درحد متعارف  -3
زیورآلات ساخته شده از نقره درصورتیکه قدیمی و عتیقه نباشد و درحد  -4

متعارف و ظروف نقره در صورتیکه قدیمی و عتیقه نباشد حداکثر سیصد 
 .گرم 

 .گرم 5خته شده از طلا بدون نگین به میزان زیورآلات سا -5
اسکناس و ارز تا یکصد ) 50000( پول رایج کشور حداکثر پنجاه هزارریال  -6

 .دلار و معادل آن 
، VHS ،CDآثار صوتی و تصویري و رایانه اي شامل نوار کاست ، نوار  -7

DVD  ) غیر تجاري )آثار غیر حرفه اي وتک نسخه اي. 
 ) .کتب خطی قدیمی وچاپ سنگی  غیر از(کتاب ومطبوعات  -8
کلیه سازها وادوات موسیقی ساخت داخل که جنبه هدیه ومصرف شخصی  -9

 .داشته باشد
تمبر هاي یادبود وکلیه تمبرهاي جاري که توسط پست جمهوري اسلامی  -10

 )تاسقف تجاري ( ایران منتشر شده باشد بدون اعمال محدویت مقداري 
 ) .باکس 2( تائی 10بسته 2حداکثر ) ایرانی یاخارجی ( سیگار  -11

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 : منوع میباشدکه ارسال آنها از طریق پست م ييکالاهااهم 

. ـ  گذرنامه 1
ـ شناسنامه به مقصد انگلستان  2
نخ سیگار ، حداکثر 50حداکثر ( توتون به مقصد انگلستان  ـ سیگار و3

) گرم توتون 50
ران  ، ـ کیسه ها ، لفاف ها وپوشش هاي بسته بندي بامارك اي4
( ـ قرآن مجید که داراي مهر تایید شوراي نظارت بر چاپ ونشر قرآن 5

. نباشد ) وابسته به سازمان تبلیغات اسلامی 
میلیمتري 35ـ فیلمهاي سینمائی 6
. اصل کلیه کتب خطی قدیمی و چاپ سنگی  -7
آثار هنري و ادوات موسیقی که جزء میراث فرهنگی کشور  -8

. محسوب میشود 
ي گرانبها از قبیل مروارید ، الماس ، زمرد ، یاقوت به هر سنگها -9

. میزان 
. مسکوکات از هرنوع و به هر میزان  -10
تابلوهاي نقاشی قدیمی ، آثار هنري اصیل ، : اشیاء عتیقه شامل  -11

. انواع سکه و جواهرات کتب خطی ،
بی و نشریات ، تصاویر ، فیلم و هر کالائی که مغایر با شئونات مذه -12

. ملی کشور باشد 
. اسلحه و مواد منفجره  -13
. موادمخدر و اعتیادآور -14
وسایل قمار  -15
. مشروبات الکلی -16
. تمبرهائی که قبل از انقلاب اسلامی منتشر شده است  -17
. کالاهاي یارانه اي مانند قند و شکر و روغن و برنج و پنیر -18

 



 
 

  ) :خروج موقت (صادرات موقت 

خدمات قابل ارائه در این گمرك  گراز دي

 .روج موقت می باشدخ

شرایط ارسال کالا بصورت خروج موقت 

کالاي مربوط با در خواست کتبی صاحب کالا در محل گمرك مورد 

ارزیابی قرار گرفته و با توجه به ارزش کالا  به یکی از دو حالات ذیل اقدام 

: خواهد گردید

دلار آمریکا باشد  80اکثر به میزان چنانچه ارزش استنباطی کالا حد الف-

کالا پس از ارزیابی و درج مشخصات و الصاق پلمپ گمرکی با صدور پته و 

. بدون ارائه هر گونه مدرك دیگري قابل ارسال خواهد بود

دلار باشد صاحب کالا علاوه  80چنانچه ارزش استنباطی کالا بیش از  ب-

را ضمیمه اظهار نامه نموده و بر تنظیم اظهار نامه خروج موقت مدارك ذیل 

. تحویل گمرك می نماید 

 



 
 

. اصل درخواست کتبی از گمرك . 1

. تصویر کارت بازرگانی . 2

. تصویر روزنامه رسمی . 3

. ده شرکت ناصل و تصویر وکالت نامه و معرفی نامه جهت نماي. 4

). براي شرکتهاي تولیدي (اصل وتصویر پروانه بهره برداري . 5

. نقديه بانکی یا سپرده ضمانتنام. 6

: میزان تضمین مورد نیاز جهت خروج موقت کالا * 

. از با اخذ تعهد معتبرکالاهاي مج) الف

کالاهاي مجاز مشروط در صورتیکه متقاضی واحد تولیدي باشد با اخذ )ب 

. کالاسیف ارزش  %30معادل  يكقدي یا تضمین بانسپرده ن

قاضی واحد بازرگانی باشد با ي مجاز مشروط در صورتیکه متهاکالا) ج 

. اخذ سپرده نقدي یا تضمین بانکی معادل یک برابر ارزش کالا

چنانچه کالاي تعمیري با صدور اظهار نامه و اخذ سپرده و یا ضمانت  



 
 

ارائه اصل پته خروج موقت جهت ترخیص کالا ارسال شده باشد 

. الزامی است 

سپرده و یا ضمانت  چنانچه کالاي تعمیري با صدور اظهارنامه و اخذ

ارسال شده باشد جهت ترخیص و ابطال ضمانت مدارك ذیل مورد 

: نیاز می باشد

. اصل پروانه خروج موقت . 1

درخواست کتبـــی شـــرکت مربوطه جهت استــــرداد و یا ابطـال . 2

. ضمانتنامه 

. ارائه قبض سپرده . 3

. ارائه وکالتنامه. 4

هاي وارداتی نیازي به اخذ مجوز جهت و صادرات کالابرگشت   -1:  تذکر

از نوع ماشین آلات خط تولید،  صادرات نخواهد داشت مشروط بر اینکه

. یارانه اي و ذخایر ژنتیکی نباشند کالاهاي میراث فرهنگی، 



 
 

ارزش کالا % 30از شرکتهاي تولیدي داراي پروانه تولید به میزان  -2

نامه بانکی  ضمانت الا و واحدهاي بازرگانی معادل یک برابر ارزش ك

 .  اخذ خواهد گردید نقدي یا سپرده 

آئین نامه اجرایی قانون امور گمرکی ، اگر منظور  225طبق ماده  -3

صاحب کالا ازصادرات موقت در مدت اعتبارپروانه انجام نشود 

 .  مـــی تواند از گمرك صادرکننده پروانه تقاضاي تمدید کند 

کالاهائیکه براي تعمیر و یا تکمیل به  تمدیدپروانه هاي خروج موقت

سال از تاریخ خروج  2طور موقت صادر می گردد تا سقف حداکثر 

با اخذ جریمه انتظامی مربوط به فاصله زمانی آخرین مهلت  کالا و

و رعایت سایر مقررات ) شمول  صورتدر (اعتبار و روز مراجعه 

ه اخذ مجوز از سال منوط ب 2تمدید بیش از . خواهد بود انجام پذیر

. دفتر صادرات گمرك ایران خواهد بود 



 
 

شرط قبول درخواست تمدید آن است که موجبات درخواست 

صریحاً در آن مذکور و قبل از انقضاي مدت اصلی به گمرك رسیده 

. باشد 

گمرك مربوطه با ملاحظه درخواست و بررسی دلایل و موجباتی که 

تواند مدت اعتبار پروانه براي تقاضاي تمدید در آن مذکور است می 

. را تا سه ماه تمدید نماید 

درمواردي که مهلت سه ماهه مزبور براي انجام منظور کفایت  –تبصره 

نکند ممکن است مهلت مجددي نیز در صورت درخواست کتبی داده شود 

. ولی با این مهلت فقط با تأیید قبلی گمرك ایران موافقت خواهد شد 
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طبق مقررات آیین نامه سپرده شده است وقتی مسترد میشود که کالا در  

مدت اعتبار پروانه و درصورتی که تمدید شده باشد تا پایان مهلت تمدید 

 در صورت عدم بازگشت سپرده تودیعی به درآمد. بازگشت داده شود 

. دولت منظور میگردد قطعی
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کالا هرگاه پلمپ یا علائم دیگري که از طرف گمرك روي بسته ها یا 

محتویات بسته ها الصاق گردیده از بین رفته باشد کالاي مورد بحث 

مانند کالاي عادي که به کشور وارد میشود محسوب و سپرده تودیعی به 

. ولت ضبط و مقررات واردات عادي درباره آنها اجرا میگردد نفع د

: مراحل انجام کار صادرات 
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