
 به نام خدا

 اداره همکاریهای علمی

در برقراری ارتباط با دانشگاهها و موسسات علمی، آموزشی و  گر همکاری های علمی به عنوان نهادی تسهیل اداره

دامنه مراودات علمی  فعالیت می کند. از این رو این دفتر در تلاش است تا  سازمانبه منظور تحقق اهداف و اعتلای  پژوهشی

آموزش عالی داخل کشور را توسعه دهد و همچنین زمینه تبادل اندیشه میان استادان و پژوهشگران را فراهم با مؤسسات 

  سازد.

 وظایف:

 ؛و مراکز علمی، آموزشی و پژوهشی کشورامضای یادداشت تفاهم همکاری با دانشگاه ها تهیه و 

 ؛دانشهای آموزشی، انتقال تجارب و برگزاری دوره های آموزشی و کارگاه  

 ؛و در دست اجراء و ارسال آن به مراجع ذیربط  تنظیم و جمع آوری آمار و اطلاعات پروژه های انجام شده ،هیه ت 

 ؛انجام کلیه امور مربوط به انعقاد قراردادهای تحقیقاتی و اقدام درخصوص اجرای آنها  

نظارت بر ؛واحدهای مختلف تحقیقاتی و اجراییهای پژوهشی و  همکاری و ایجاد هماهنگی بین فعالیت های پژوهشی گروه

 کتاب های مشارکتی؛ کلیه امور مربوط به چاپ کتب و نشریات و نیز تجدید چاپ

رقراری ارتباط با سایر دانشگاهها و مراکز آموزش عالی داخلی به منظور جمع آوری اطلاعات علمی تحقیقاتی مورد نیاز و ب  

 ؛ای مختلف آموزشی و پژوهشیهمچنین جلب همکاری آنان در زمینه ه

 ؛، ارسالی از اداره فروشتجدید چاپکتابهای چاپ اول و  ثبت مشخصات

 ؛چاپ شده یتهیه و ارسال فرم های استعلام هزینه، و ارسال آنها به اداره تولید و تدوین در خصوص کتابها

هزینه های ارسالی از جانب طرفهای  یریگ رتیو مغا یریگیپ ،ثبت فرمهای استعلام هزینه پس از تایید اداره تولید و تدوین

  ؛مشارکت

 ؛و پیگیری جواب آنها تا حصول نتیجهی تجدید چاپ برای طرفهای مشارکت نامه هاارسال 

 ؛پیگیری و رفع مشکلات ، واریز مطالبات سازمان تا حصول نتیجه

 درخواسترسال به آدرس طرف مشارکت ویا پیگیری ارسال و دریافت سهمیه کتابهای هر چاپ با هماهنگی طرفهای مشارکت ) ا

 ؛ارسال آنها به آدرس انبار سازمان (

 ؛ضعیت سهمیه کتب( برای تسویه حساب، وقبلی مطالعه پرونده ) مکاتبات ، قرارداد چاپ مشترك ، تسویه حساب چاپ

 برای طرف مشارکت؛انجام تسویه حساب تا انجام پاراف نهایی و ارسال 

 ؛مشکلات امور تسویه حساب با امور مالی و دیگر واحدها همکاری و پیگیری و رفع

 پاسخگویی و پیگیری کارها بنا به درخواست طرفهای مشارکت.

 

 اهم فعالیت های اداره همکاری های علمی 

 مورد170  انعقاد تفاهم نامه همکاری های

 عنوان 503  کتابهای چاپ شدبه صورت مشترك 

 


